MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

2.- DATOS DE CONTEXTO

N
Fondo Documental Municipio de Le6n ‘
Subfondo _ :\\\\

N
A : Direccion General de Desarrollo Institucional / Direccion de Administracion de | .
Seccién/Subseccion S ::
glz\:ig Oesppeonde S 10 Declaraciones e impuestos sobre relaciones laborales \*L
Clave y denominacion de
la subserie:
o Contiene las declaraciones estatales y federales correspondientes al
g:;:;g&g;g: x cumplimiento de las obligaciones e impuestos derivados de la ndmina
municipal centralizada.
1. Formato o reporte auxiliar de cuentas
2 Papel de trabajo (calculos)
3. Acuse de envio de la informacion de la declaracion

Tipologia documental 3 Formato de la linea de captura para pago de impuestos (fisico)

(indicar el soporte en que 5. Formato de solicitud de pago del Sistema de contabilidad (Oracle)

se encuentran) (fisico)

6. Recibo o comprobante bancario (fisico)
Nota: una parte del expediente se genera en electréonico con {
representacion grafica. \
De: A Afio de cierre de la serie:
Fechas extremas: 2023 i}
/

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de
los asuntos o temas a que se refiere la serie. N
Direccién de normatividad laboral/bajas y liquidaciones Informa el impuesto retenido de las :\
liquidaciones \) |
|~
2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE ﬂ\%

P S
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Describir proceso y adjuntar Manual de procedimientos.

1.1 Genera mensualmente la informacién correspondiente al
impuesto sobre néminas, con base a lo retenido durante el
periodo a declarar.

1.2 Genera el formato o el reporte auxiliar de cuentas para
revisar y conciliar la informacion referente al calculo de la

obligacion a efectuar Dirsceidn de
Determinacion y | 1.3 Recibe via correo electrénico de la subdireccion de bajas y éggg;t]ramon d?,
revision Ilﬁg\:rdagéc;::sd eeigsr'l(_apl:)igtae jci:%reter'scnones de impuesto Subdiracaiii e
proveni iquidaciones. Y

1.4 Analiza la informacion y las operaciones realizadas para
determinar los calculos.

1.5 Valida y concentra la informacion de la obligacion a
presentar.

2.1 Ingresa en el portal o pagina electronica de la autoridad
para importar o capturar la informacion de los registros
realizados para la validacion por medio de la plataforma o
sistema.

2.2 ¢Lainformacion se import6 correctamente?

No: Pasa al punto 2.3
Si: Pasa al punto 2.4 Direccion de
p i Administracion  de
Vggjeanig‘im Y| 2.3 Revisa la informacion con los errores detectados y se | Personal /
P realizan las correcciones. Pasa al punto 2.1 Subdireccién de
Noémina

2.4 Presenta la declaracion mensual de impuestos sobre
néminas.

2.5 Genera y descarga los acuses de envio y aceptacién con la
cadena original y sello digital, asi como la linea de captura
para su archivo y consultas posteriores.

3.1 Elabora el formato de solicitud de pago del sistema de | Direccién de
contabilidad, anexa el formato de la linea de captura, en | Administracion dey|
caso necesario la documentacioén de soporte para su pago | Personal /
respectivo y recaba las firmas de autorizacion para su | Subdireccion deQ
tramite. Noémina

3.2 Ingresa la solicitud para el pago en la ventanilla de la . -
Direccién de Presupuestos. Tesoreria Municipal

Solicitud de pago , o Direqc?c’m ‘ de

3.3 Realiza seguimiento del pago, y en su caso se recaba el | Administracién 0\3\
recibo o comprobante bancario del pago del impuesto para | Personal
su archivo. Subdireccion de

Nomina
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(LGA, Articulo 50-53 y 56)
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Fin del proceso

2.3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA SERIE /

SUBSERIE PARA DESARROLLAR. GESTIONAR © TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD DEL

PROCEDIMIENTO

Dependencias o Entidades

Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Servicio de Administracion Tributaria del
Estado de Guanajuato (SATEG)

Unidad recaudadora que realiza las solicitudes de informacién
para validar calculos de impuesto sobre noéminas, y validar
retenciones de impuesto cedular honorarios y cedular
arrendamiento.

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera

Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera

Cadigo Fiscal de la Federacién (CFF)

Articulo 20.- Las contribuciones se clasifican en impuestos,
aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras y
derechos.

Articulo 60.- Las contribuciones se causan conforme se realizan
las situaciones juridicas o, de hecho, previstas en las leyes fiscales
vigentes durante el lapso en que ocurran.

Dichas contribuciones se determinardan conforme a las
disposiciones vigentes en el momento de su causacion, pero les
seran aplicables las normas sobre procedimiento que se expidan
con posterioridad.

Corresponde a los contribuyentes la determinacién de las
contribuciones a su cargo, salvo disposicion expresa en contrario.
Si las autoridades fiscales deben hacer la determinacién, los
contribuyentes les proporcionaran la informacion necesaria dentro
de los 15 dias siguientes a la fecha de su causacién.

Las contribuciones se pagan en la fecha o dentro del plazoY
sefialado en las disposiciones respectivas.

A falta de disposicién expresa el pago debera hacerse mediante
declaracion que se presentara ante las oficinas autorizadas, dentro
del plazo que a continuacion se indica:

. Si la contribucion se calcula por periodos establecidos e

Ley y en los casos de retencion o de recaudacién d ;
contribuciones, los contribuyentes, retenedores o las A\
!

personas a quienes las leyes impongan la obligacion d
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1
recaudarlas, las enteraran a mas tardar el dia 17 del mes
de calendario inmediato posterior al de terminacion del
periodo de la retencion o de la recaudacion,
respectivamente.

1. En cualquier otro caso, dentro de los 5 dias siguientes al
momento de la causacion.

Quien haga pago de créditos fiscales debera obtener de la oficina
recaudadora, la forma oficial, el recibo oficial o la forma valorada,
expedidos y controlados exclusivamente por la Secretaria de
Hacienda y Credito Puablico o la documentacion que en las
disposiciones respectivas se establezca en la que conste la
impresion original de la maquina registradora. Tratandose de los
pagos efectuados en las oficinas de las instituciones de crédito, se
debera obtener la impresién de la maquina registradora, el sello, la
constancia o el acuse de recibo electrénico con sello digital.

!/
AT

7

T

Articulo 30. Las personas obligadas a llevar contabilidad deberan
conservarla a disposicion de las autoridades fiscales de
conformidad con la fraccion |ll del articulo 28 de este Cadigo.

7 /L.

-

La documentacion a que se refiere el parrafo anterior de este
articulo y la contabilidad, deberan conservarse durante un plazo de
cinco afos, contado a partir de la fecha en la que se presentaron o
debieron haberse presentado las declaraciones con ellas ]
relacionadas.

Codigo Fiscal para el Estado de | Caducidad de las facultades de las autoridades fiscales

Guanajuato (Publicada: P.O. Nam. 260, Articulp 100. Las facultades de las autoridades fiscales para

Novena Parte, 30-12-2019) determinar I_as coqtnbumones 0 los aprovec.hamlentog omttu_ms y

sus accesorios, asi como para imponer sanciones por infracciones

a las disposiciones fiscales, se extinguen en el plazo de cinco afios

contados a partir del dia siguiente a aquel en que:

. Se presento la declaracion, cuando se tenga obligacion de
hacerlo. Tratandose de contribuciones con célculo
mensual definitivo, el plazo se computara a partir de la
fecha en que debié haberse presentado la informacién que
sobre estos impuestos se solicite en la declaracién
establecida en este Cédigo.

El plazo a que se refiere este articulo sera de diez afios cuando:
a) El contribuyente no haya presentado su solicitud de inscripcion
o avisos en el Registro Estatal de Contribuyentes; b) No lleve
contabilidad estando obligado a hacerlo, o no la conserve durante®,

el plazo que establece este Cédigo; y ¢) Cuando no se presente

alguna declaracion peridédica o anual estando obligado a !
presentarlas.

Ley del Impuesto sobre la Renta Articulo 86. Las personas morales a que se refiere este Titulo
ademas de las obligaciones establecidas en otros articulos de est
Ley, tendran las siguientes:

V. Expedir las constancias y el comprobante fiscal y proporcio

la informacion a que se refiere la fraccion Ill del articulo 76 de esta

Ley; retener y enterar el impuesto a cargo de terceros y exigir el gf‘g?
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comprobante respectivo, cuando hagan pagos a terceros y estén
obligados a ello en los términos de esta Ley. Deberan cumplir con
las obligaciones a que se refiere el articulo 99 de la misma Ley,
cuando hagan pagos que a la vez sean ingresos en los términos
del Titulo IV, Capitulo | del presente ordenamiento.

La Federacion, las entidades federativas, los municipios y las
instituciones que por Ley estén obligadas a entregar al Gobierno
Federal el importe integro de su remanente de operacion, sélo =
tendran las obligaciones de retener y enterar el impuesto, emitir
comprobantes fiscales por las contribuciones, productos y \
aprovechamientos que cobran, asi como por los apoyos o | . -

estimulos que otorguen y exigir comprobantes fiscales cuando i
hagan pagos a terceros y estén obligados a ello en términos de ley. L ¥
Articulo 96. Quienes hagan pagos por los conceptos a que se s \\
refiere este Capitulo estan obligados a efectuar retenciones vy N
enteros mensuales que tendran el caracter de pagos provisionales D
a cuenta del impuesto anual. No se efectuara retencion a las \\{_

personas que en el mes Unicamente perciban un salario minimo
general correspondiente al area geografica del contribuyente.

Las personas fisicas, asi como las personas morales a que se
refiere el Titulo lll de esta Ley, enteraran las retenciones a que se
refiere este articulo a mas tardar el dia 17 de cada uno de los

meses del afio de calendario, mediante declaracion que
presentaran ante las oficinas autorizadas.

profesionales a las personas morales, éstas deberan retener, como
pago provisional, el monto que resulte de aplicar la tasa del 10%
sobre el monto de los pagos que les efectlen, sin deduccién

alguna, debiendo proporcionar a los contribuyentes comprobante k

Articulo 106. Cuando los contribuyentes presten servicios \¥

fiscal en el que conste el monto del impuesto retenido, el cual
debera enterarse, en su caso, conjuntamente con las retenciones
sefialadas en el articulo 96 de esta Ley. El impuesto retenido en los
términos de este parrafo sera acreditable contra el impuesto a
pagar que resulte en los pagos provisionales de conformidad con
este articulo.

Articulo 116. Cuando los ingresos a que se refiere este Capitulo
se obtengan por pagos que efectuen las personas morales, éstas

deberan retener como pago provisional el monto que resulte de #
aplicar la tasa del 10% sobre el monto de los mismos, sin deduccion

alguna, debiendo proporcionar a los contribuyentes comprobante"‘

fiscal en el que conste el monto del impuesto retenido; dichas §,
retenciones deberan enterarse, en su caso, conjuntamente con Jas
sefaladas en el articulo 96 de esta Ley. El impuesto retenido en |
términos de este parrafo podra acreditarse contra el que resulte
conformidad con el segundo parrafo de este articulo. S<
Ley para el Ejercicio y Control de los | Articulo 55. Los sujetos de la Ley seran responsables de la estri'ck
Recursos Publicos para el Estado y los | observancia de los criterios de racionalidad, austeridad y disciplifia X R
Municipios de Guanajuato presupuestal, para optimizar la aplicacion de recursos en )
conceptos de gasto corriente.
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Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, los sujetos de
la Ley por conducto de la Secretaria, la Tesoreria o el Organo de
Administracion segun corresponda, deberan emitir los lineamientos
generales de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, a
mas tardar el treinta y uno de enero de cada afo.

Ley de Hacienda para el Estado de | Articulo 6. Son objeto de este impuesto las erogaciones
Guanajuato efectuadas en dineroc o en especie, por concepto de | -
remuneraciones al trabajo personal subordinado, -
independientemente de la designacion que se les dé, prestado
dentro del territorio del estado; los pagos en dinero o en especie \
realizados a administradores, directores, comisarios o miembrosde | .

los consejos directivos, de vigilancia o de administracion de DY

cualquier especie o tipo de sociedades o asociaciones; y los pagos | T
a personas fisicas por concepto de honorarios, por la prestacion de
servicios personales independientes o por actividades | .8

. \\:\ \\
empresariales, cuando no causen el Impuesto al Valor Agregado \i '
por estar asimilados a las remuneraciones por salarios, de N,
conformidad con la Ley del Impuesto Sobre la Renta. ) }

Articulo 22. Estan obligadas al pago del impuesto establecido en
esta Seccion, las personas fisicas que en el territorio del estado de
Guanajuato perciban ingresos derivados de la prestacion de
servicios profesionales.

Articulo 25. Cuando los contribuyentes presten servicios ‘
profesionales a personas morales residentes en el Estado, éstas {
deberan retener por concepto del impuesto correspondiente, el

total del monto que resulte de aplicar a sus pagos efectuados la \
tasa establecida para dicho tributo en la Ley de Ingresos, sin
deduccion alguna, dichas retenciones deberan reflejarse en el
Comprobante expedido conforme a la legislacion fiscal aplicable

que emita la persona fisica sujeta a este impuesto y enterarse en

el mismo periodo que se establece para el pago de este impuesto.
Cuando los contribuyentes presten servicios profesionales a
personas morales con domicilio fiscal dentro del territorio del
Estado de Guanajuato, y aquéllos tengan domicilio fiscal dentro del
mismo, la retencion por parte de las personas morales a que hace
referencia el presente articulo, se hara por el cincuenta por ciento
del monto que resulte de aplicar la tasa que establezca anualmente
la Ley de Ingresos, sin deduccién alguna. \’5\

Articulo 28. Estan obligadas al pago de este impuesto las
personas fisicas que obtengan ingresos por otorgar el uso o goc
temporal de bienes inmuebles que se encuentren ubicados en el @A
territorio del Estado de Guanajuato, con independencia de que el
contribuyente tenga su domicilio fiscal fuera del mismo. % |

obtengan por pagos que efectlen las personas morales con
domicilio fiscal dentro del territorio del Estado de Guanajuato, éstas
deberan retener por concepto del impuesto correspondiente, el
equivalente al cincuenta por ciento del monto que resulte de aplicar jb%
la tasa establecida para dicho tributo en la Ley de Ingresos, sin ;
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1
deduccion alguna, debiendo proporcionar a los contribuyentes
constancia de la retencién; dichas retenciones deberan enterarse
en el mismo periodo que se establece para el pago de este
impuesto.

Reglamento Interior de la | Direccion General de Desarrollo Institucional

administracion publica del municipio de | Articulo 152. La Direccion de Administracion de Personal tiene,
Leon, Guanajuato ademas de las atribuciones comunes a los directores de area, las
siguientes:

VI. Atender las obligaciones fiscales en materia federal, estatal y
municipal relacionadas con la Administracién del Personal, en
coordinacién con las instancias municipales correspondientes;

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE N

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor Justificacion \_" %

P- Administrativo: X Es evidencia de la actividad administrativa que realiza el personal del area, la cual se ‘\\;

produce y conserva derivado de sus funciones.

P- Legal:
P- Fiscal o Los documentos contienen informacién contable y financiera que sirve para informar
Contable x|° explicar las operaciones que afectan economicamente a la administracion municipal

siendo testimonio del cumplimento de presentar las declaraciones y de la obligacion
fiscal del pago de impuestos.

S- Informativo (*)

S- Evidencial (*)

S- Testimonial (*) La serie analizada refiere a una atribucion sustantiva de la entidad, por lo que ésta
X adquiere valor testimonial en tanto refleja el desarrollo del sujeto obligado, sus
facultades, funciones y procedimientos, asi como su evolucién y de la institucion
misma.

5.- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL

Plazos de Justificacion \
conservacion \x
\

Se determina esta vigencia ya que abarca el tiempo que sefiala el Codigo Fiscal de
Total Vigencia 8 la Federacion de conservar la documentacién por 5 afios, asi como el plazo maximo f '\
contemplado por la Ley de responsabilidades administrativas de 7 afios para falta
graves, asi como, de manera conservadora, asignacién de un afio mas po
cualquier situacion en tema de facultades de fiscalizacion de autoridades (art \

CFF), aun cuando dificilmente le aplicarian al municipio los supuestos del citado \ Q/\
articulo. X i\
Nota: El cémputo del tiempo de guarda y custodia de la documentacion contable N \
inicia a partir del término del ejercicio en que se genera el registro. & \

Archivo de 3 Por las auditorias que se realizan al municipio y las cuales interviene la Tesoreria

tramite: Municipal.
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Archivo de
concentracion:

5 requerido por alguna aclaracion en relacion al contenido de la informacion.

Por ser requerido por un organismo fiscalizador que realice alguna revision, o sea

Destino Final (*)  (17)

Conservacion en Archivo
Histérico

Muestreo
(exclusivo Direccién de

Archivo Historico)

Toma de ejemplares
Cualitativo o selectivo
Sistematico o cuantitativo

Aleatorio

JUI

Justificacion:

Al tratarse del cumplimiento de una atribucion sustantiva, se considera
necesario que el muestreo se realice a partir de una seleccién de uno o mas
ejemplares de la serie, con el fin de preservar un testimonio del procedimiento
que se describe en la ficha analizada, de tal manera que quede constancia de
como se tramitaba o gestionaba el procedimiento administrativo en comento en
un contexto temporal determinado.

Baja Documental

Indica serie(s) antecesora(s): (18)

Afo
del

Codigo /
serie

Subserie

Valores Valores
primarios secundarios

Vigencia
Documental

Destino final

Ve

N~

Pagina 8 de 11

—~

=



MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

CADI A 1| E T AR AR
e D N v E CHI CHI
M F 1 s VO VO
I co o| b i DE DE
N L NT R E I TR co T
| E AB ] N M Ami NC (0]
s G| LE/ Al ¢ 0 TE EN T
T A FIS T I N TR f
R L CA | A | ACl
A L v L A ON
Tl o] L
v
o]
2018 043- 03 -
a Obligaciones | Impuesto X X X 3 5 8 Conservacion
2022 fiscales S

Fundamento expreso que sustenté la funcion:

2017- 2019

Reglamento Interior de la Administracion Municipal de Leén, Guanajuato.

Articulo 116. La Direccion de Administracion de Personal tiene, ademas de las atribuciones comunes a
los directores de area, las siguientes:

VIl. Atender las obligaciones fiscales en materia federal, estatal y municipal relacionadas con la
Administracion del Personal, en coordinacién con las instancias municipales correspondientes

2021
Reglamento Interior de la Administracién Municipal de Ledn, Guanajuato.

Articulo 152. La Direccion de Administracion de Personal tiene, ademas de las atribuciones comunes para
direcciones de area, las siguientes:

VI. Atender las obligaciones fiscales en materia federal, estatal y municipal relacionadas con la
Administracion del Personal, en coordinacion con las instancias municipales correspondientes.

¢ Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcién han sido integrados como parte de un mismo
expediente?

Si No

X

En caso de No, Indica como se han venido integrando:

A

(*) ¢Los valores, vigencias y destino final de la(s) serie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a su
CADIDO correspondiente?

Si No | X
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En caso de no, indica que se modifica.

Derivado del analisis realizado en la presente ficha técnica de valoracion documental, el productor manifiesta
que existe documentacion generada en esta materia de ejercicios anteriores, por lo que se determina
considerar lo plasmado en esta ficha para la documentacion de afios anteriores.

Conclusiones Grupo Interdisciplinario (19) Rubrica

Director de Archivo de Concentracion |}, . [\ b el & T g

rc ra 95 Hd/iga "L_T e ' ' b .

\JL).?L s T 4 ( / ’ - d

Grupo Interdisciplinario | (—’%%F—\ — AN
(Coordinacion de archivos) VAT 1Nneie 1o, - I
Grupo Interdisciplinario  (Titular J ‘ )
Direccion Juridica) : (}
Grupo Interdisciplinario  (Titular D ? h Z 2
Contraloria) 1AdA TROLA  Heaizn Cavaln ;
Grupo Interdisciplinario  (Titular ( f i a7 eyt gy 7 =
Archivo Histdrico ) 7:; dolfs Hs weve Fevel /vr,cf’ NV s |

Grupo Interdisciplinario (Titular de u .o - ; :
Desarrollo Institucional) evoinCcon [ iﬁﬂtzc

Grupo  Interdisciplinario  (Titular

v‘\ /\_—/
Unidad de Transparencia) Mu SO Q/Q..“cf\.)(fz Al A b ,/
Grupo  Interdisciplinario  (Titular ' N /
Tecnologias de Informacién) Cu\c S b . (d "-"\"‘"C’ L\Jf /ﬁ/

6.- DATOS DE ELABORACION:

Fecha de elaboracion: 23.de agasto del 2022
A
Enlace de Archivo (Nombre y firma): Ing. Erick Omar Valdez Martinez ﬁ-}
L ~— ~
Participantes (responsables de procesos) (22) éwl(
Nombre Cargo Firma \ |
Coordinadora de la ré ':

C.P. Karina Magaly Reyes Solis Subdireccidn de Nomina
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. . = |
C.P. Abel Arturo Moreno Galvan Subdirector de Nomina %L
v
Validacién del Director General Lic. Margarita Alférez Rodriguez
(Nombre y Firma): Directora de Administracion de Personal
[

5 _ "
Validacion del Titular (Nombre y Firma) | Mtra. Verdnica Teresa Gutiérrez Cafmpos
Directora General de Desarrollo Institucional

Asesor de Direccién general de Archivos

% yu
Lic. Ana \_erla Garcia Moreno
Analista Administrativo de Archivos de Tramite

C.P. R. Abrahafm Jaramillo Lopez /

Profesionista Jefe de area de Archivos de Tramite

(Nombre y Firma) CP. Claudff’/@ =

Directora de Arc |vos de Trémlte

fz/ i 7

Arq. Rodolfo Herrera Pérez
Director.de Archivo Historico

Lic. Carolina Vargas Vidales

Analista Administrativo de Archivo Histérico %
y/
/
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1.0rden original y Procedencia

Productor:

Direccion General de Desarrollo
Institucional/Direccion de Administracion de
Personal

Serie/Subseries:
S 11 Declaraciones e impuestos sobre
relaciones laborales

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior [J Medio X Operativo [J

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Se asigna clasificacion sustantiva: dado que, de acuerdo a las atribuciones establecidas
en el Reglamento interior de la administracion publica municipal, la funcién esta asignada
especificamente a la Dir. De Administracion de Personal, atendiendo a que dentro de la
esfera de unidades administrativas centralizadas esta direccion tiene a cargo las
retenciones de impuestos de toda la némina centralizada.

Comun
(tienen como caracteristica

Sustantiva
(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, que

definen la razon de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las
administrativa) unidades administrativas)
X O

1.3 ¢ La documentacion producida se encuentra Unica y exclusivamente en esta serie?

M si O No 0 Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: [J Original [J Copia

¢En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?

2.Contexto y Contenido \
Funcion que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcion del productor)

La administracion del Municipio de Ledn desde el afio de 1985 es contribuyente
registrado ante las autoridades fiscales como persona moral sin fines de lucro, por lo que
éste funge como antecedente de la funcién que describe la serie en comento, al
evidenciar el registro de las obligaciones fiscales de la administracion publica municipal.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:

La serie no se relaciona con algun programa del Gobierno Municipal.
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2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacién a la ciudadania.
¢ Por qué?

Alto

Medio

Bajo
Se considera bajo en relacion con la ciudadania, porque es un proceso
interno de la administracién publica consistente en la declaracion de los
impuestos sobre néminas.

3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicion de Cuentas

3.1 ;La serie documental refiere informacién acerca de cumplimiento de obligaciones o
aspectos de rendicién de cuentas?

(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) X Si [ No

En su caso de si:
a) Fundamento y motivacion:

La documentacién forma parte de la cuenta publica, informacién que se publica en el
portal de Transparencia.

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato.

Articulo 40. Los sujetos obligados deberan actualizar trimestralmente la informacion que
posean en los medios disponibles con los que cuenten, en sus sitios de internet y a través
de la Plataforma Nacional. Esta informacion debera publicarse con un lenguaje sencillo
para cualquier persona, con perspectiva de género y accesibilidad, cuando asi
corresponda a su naturaleza.

3.2 ; Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacion producida
en la serie? (1sSi X No

En caso de si:
a) Fundamento y motivacion: /£

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacion:

4. Utilizacion

4.1 ;Conoces si Plazos de reserva:

existe o hubo un No existe ningun acuerdo de reserva de informacion.
acuerdo de reserva
en la informacion
de la serie?

R




4.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracion ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

O 8i ™ No

La consulta por parte del productor llega a ser ocasional, ya que la informacién contenida
en esta serie sirve para la explicacion y aclaracion de las operaciones que afectan
economicamente a la administracién municipal, o bien, en caso de que se tenga una
auditoria por algun érgano fiscalizador competente.

4.3 ; La informacion que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

4 si X No

En caso de Si, sefiale el tipo de dato:

5.Diplomacia.

5.1 Los expedientes son:

Originales Copias Completos

X O X

Observaciones Observaciones Observaciones

Documentos El proceso completo se cumple
electrénicos debidamente en esta serie.
generados por medio

de plataformas.

5.2 Volumen y produccién de |a serie

¢ Cuantos
expedientes generas
al mes o al afio de tu | Se genera un expediente por afio con aproximadamente cien
proceso? fojas.
(Volumen de la
documentacion de la
serie)

6. Trascendencia histoérica y social (*)

6.1 La informacion contenida en los documentos que comprende la serie refieren a

cuestiones de trascendencia o impacto para la institucion donde fueron generados o para
la Administracién Municipal?

O si X No
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En caso de si, motivacion:

6.2 ;La informacion que contiene la serie es util para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad?

X Si [1 No
La serie analizada refiere a una atribuciéon sustantiva de la entidad, por lo que ésta
adquiere valor testimonial en tanto refleja el desarrollo del sujeto obligado, sus facultades,
funciones y procedimientos, asi como su evolucién y de la institucion misma.

En caso de si, motivacion:

6.3 ;La serie contiene informacion referente a personajes relevantes, servidores publicos
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histérica del municipio? (*)

O Si X No N

En caso de si, motivacion:

(*) Llenado y/o ratificacion de la Direccién de Archivo Historico.

X

.

4 (
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